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CELE | ZADANIA SZKOtY W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

1. Celem procedury jest zwiekszenie poziomu bezpieczeristwa uczniéw w szkole poprzez:

1) wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo uczniow;

2) usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow;

3) zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi do szkoty;

4) zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo w szkole.

2. Zadaniem szkoty jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom i pracownikom w trakcie zajeé

szkolnych.
Il. PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOtY

1.

Szkota odpowiada za bezpieczeristwo ucznidw w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.

2. W celu zapewnienia bezpieczeristwa w obiekcie szkolnym, nadzér nad tym, kto wchodzi na teren

szkoty sprawujg: pracownik obstugi szkoty oraz dyzurujacy nauczyciele.
Drzwi wejsciowe wewnetrzne szkoty sg otwierane przez wozng/ pracownika obstugi.

. Wszyscy uczniowie majg obowigzek dostosowania sie do polecen nauczycieli dyzurnych

oraz pracownikéw obstugi szkoty podczas wchodzenia do budynku, korzystania z szatni, i przerw
miedzylekcyjnych.
Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem lub pracownikiem szkoty, jest osobg obca.

. Osoba wchodzgca do szkoty ma obowigzek zgtoszenia do wozZnej/pracownika obstugi, dokad idzie

i w jakim celu. Osoba dyzurujgca odnotowuje czas, nazwisko i imie osoby wchodzacej na teren
szkoty w ,,Rejestrze wejs¢ i wyjsé”.

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, swietlicy, sali gimnastycznej i ptywalni
powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujgcym w tych pomieszczeniach.

. Z chwilg wejscia na teren szkoty oraz na zajecia, uczniowie znajdujg sie pod opiekag pracownikdéw

pedagogicznych, a w szczegdlnosci nauczyciela prowadzacego zajecia.
Nauczyciele sg zobowigzani do:

1) przestrzegania zasad bezpieczenstwa ucznidw na kazdych zajeciach;



2) petnienia dyzuréw na przerwach w wyznaczonych miejscach wg harmonogramu dyzuréw;

3) wprowadzania uczniow do sal oraz pracowni i przestrzegania regulaminédw w nich
obowigzujacych;

4) odprowadzenia ucznidw klas I-lll po ostatniej lekcji do swietlicy szkolnej;

5) udzielania pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym, a w razie potrzeby wezwania
pomocy medycznej:

6) zgtaszania dyrektorowi szkoty dostrzezonych zagrozen dla zdrowia i bezpieczenstwa ucznidow
oraz zaistniatych podczas zaje¢ wypadkéw;

7) skrupulatnie przestrzegac i stosowac przepisy i zarzadzenia odnosnie bhp i p-poz., a takze
odbywac wymagane szkolenia z tego zakresu;
8) do niezwlocznego przerwania i wyprowadzenia z zagrozonych miejsc osoby powierzone

opiece, jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢;

9) do nierozpoczynania zaje¢, jezeli w pomieszczeniach lub innych miejscach, w ktérych majg
byé prowadzone zajecia stan znajdujgcego sie wyposazenia stwarza zagrozenia
dla bezpieczenstwa:

10) do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynani i konczenia zaje¢ edukacyjnych
oraz respektowania prawa uczniéw do petnych przerw miedzylekcyjnych;

11) zapoznac sie i przestrzegac instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w szkole;

12) przestrzegania zasad ujetych w procedurze organizacji wycieczek szkolnych
i zagranicznych, obowigzujacej w szkole.

10. Opiekun sali lekcyjnej opracowuje jej regulamin i na poczatku roku szkolnego zapoznaje z nim
uczniéw.

11. W sali gimnastycznej, hali sportowej, na boisku sportowym, ptywalni i stadionie nauczyciel
prowadzacy zajecia wykonuje wszelkie czynnosci organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo
zgodnie z regulaminami tych miejsc.

12. Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekcja i opuszczajg szkote 10
minut po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych.
13.Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostato przyprowadzone do szkoty przed
wyznaczonymi godzinami zajec¢ i dyzurédw nauczycielskich lub godzinami pracy swietlicy.
14. Dyzur nauczycielski na korytarzach, w szatni sali gimnastycznej i placu przyszkolnym
przed rozpoczeciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie o godzinie 7.15.
15. Uczniowie z klas I-1V, ktérzy ze wzgledu na prace rodzicdéw muszg przyjs¢ wczesniej do szkoty,
oczekujg na rozpoczecie lekcji w Swietlicy szkolnej.
16. Uczniowie klas V-VIII, ktérzy ze wzgledu na prace rodzicdw muszg przyjs¢ wczesniej do szkoty,
oczekuja na rozpoczecie lekcji w holu na parterze szkoty.
17. Rodzice ucznidw nie mogg wchodzi¢ na teren szkoty bez uzasadnionego waznego powodu.
18. Osoba wchodzaca na terem szkoty nie moze zaktdcad toku pracy szkoty.
19. Zabrania sie rodzicom:
1) wchodzenia do szatni uczniowskich;
2) wchodzenia i zagladania do sal lekcyjnych podczas trwajgcych zajeé;
3) proszenia o przeprowadzenie rozmowy podczas trwania lekcji czy innych zaje¢, a takie
przerw, gdy nauczyciel petni dyzur;
4) wchodzenia do stotéwki szkolnej.



IIl. ROZPOCZECIE | ZAKONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Nauczyciel w trakcie prowadzonych zajeé w klasie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

10)

11)
12)

13)

Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia lekcji nie
zagrazajq bezpieczenstwu uczniow i nauczyciela.

Jezeli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosic¢
to do dyrektora szkoty celem usuniecia usterek. Do czasu naprawienia usterek nauczyciel ma
prawo odméwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu.

Podczas zajeé nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidow bez zadnej opieki.

Nauczyciel powinien kontrolowa¢ wifasciwg postawe ucznidw w czasie zaje¢. Korygowad
zauwazone btedy i dbac o czystosé, fad i porzadek podczas trwania lekcji i po jej zakoriczeniu.

Nauczyciel powinien dbaé o dostosowanie wielkosci tawek dla ucznia.
Ucznidw chcacych skorzystac z toalety nauczyciel zwalnia pojedynczo.

Przed rozpoczeciem lekcji nauczyciel zobowigzany jest do wywietrzenia sali lekcyjnej,
zapewnienia wtasciwego oswietlenia i temperatury.

Nauczyciel ustala zasady korzystania z sali lekcyjnej.

IV. ORGANIZACIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
1. Zasady ogdlne:

Zajecia szkolne sg zorganizowane zgodnie z tygodniowym rozktadem lekgc;ji.

Dzwonek rozpoczyna i koniczy lekcje.

Uczniom, przebywajgcym w szkole zgodnie z rozktadem zaje¢ danej klasy, pod zadnym pozorem
nie wolno opuszczad terenu szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecno$¢ uczniow i odnotowuje w dzienniku
elektronicznym.

Informacje o samowolnym oddaleniu sie ucznia lub jego ucieczce niezwtocznie nauczyciel
przekazuje pedagogowi lub dyrekcji szkoty oraz rodzicowi ucznia.

Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ prowadzacy nauczyciel ma obowigzek uzgadniaé z dyrekcjg
szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne uzgadnia ich termin z wicedyrektorem.
Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne zaktada dziennik zajeé, umieszcza
w nim program zajeé, liste uczestnikdw, obecnosci na zajeciach, tematyke poszczegdlnych
jednostek.

Zajecia pozalekcyjne sg dobrowolne, a prowadzacy musi uzyskaé od rodzicow ucznia pisemng
zgode lub rezygnacje z udziatu. Zgody sg integralng czescig dokumentacji zajec.

Uczniowie uczeszczajacy na zajecia majg obowigzek wykonywac polecenia nauczyciela oraz dbac
o porzadek i fad.

Nauczyciel nie moze przerwacd opieki pedagogicznej nad uczniami.

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, swietlicy, sali gimnastycznej, boisku
sportowym i ptywalni powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujgcym
w tych miejscach.

Z chwilg wejscia na teren szkoty oraz na zajecia uczniowie znajdujg sie pod opieka pracownikéw
pedagogicznych.



14) Nauczyciele sg zobowigzani do:
a) przestrzegania zasad bezpieczeristwa uczniéw na kazdych zajeciach,

b) petnienia dyzuréw na przerwach w wyznaczonych miejscach wg harmonogramu dyzurdéw,

¢) wprowadzania uczniéw do sal oraz pracowni i przestrzegania regulaminéw obowigzujgcych
w tych pomieszczeniach i obiektach,

d) udzielania pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym, a w razie potrzeby wezwania
pomocy medycznej,

e) zgtaszania dyrektorowi szkoty dostrzezonych zagrozen dla zdrowia i bezpieczenstwa uczniow
oraz zaistniatych podczas zaje¢ wypadkdéw.

15) W miejscach o zwiekszonym ryzyku wypadku — sala gimnastyczna, pracownie: informatyki, fizyki,
chemii, ptywalnia i inne, opiekun pracowni lub inny pracownik odpowiedzialny za prowadzenie zaje¢,
opracowuje regulamin pracowni i na poczatku roku zapoznaje z nim uczniow.

16) W sali gimnastycznej i na boisku szkolnym nauczyciel prowadzacy zajecia wykonuje wszelkie
czynnosci organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo zgodnie z regulaminem sali gimnastycznej
oraz regulaminem obiektéw sportowych;

17) Substancje i preparaty chemiczne nalezy je umiesci¢ w odpowiednich pojemnikach opatrzonych
napisami zawierajgcymi:

a) Nazwe substancji lub mieszaniny, oraz oznaczenie

b) Informacje (karte charakterystyki) o ich niebezpieczenstwie lub szkodliwosci dla zdrowia.

¢) Nauczyciel zapoznaje sie z kartami charakterystyk substancji i preparatéw chemicznych

d) Nauczyciel zapoznaje ucznidéw z kartami charakterystyk substancji i preparatéw chemicznych.

e) Pod zadnym pozorem nie wolno przenosi¢, dotykad itp. substancji i preparatéw chemicznych

bez certyfikowanych ochron indywidualnych zaréwno przez nauczyciela jak i uczniow.
f) Cwiczenia z chemikaliami mozna wykonywac¢ tylko i wytgcznie w wyznaczonych miejscach.
g) Nalezy je przechowywa¢ w zamknietych pomieszczeniach, specjalnie przystosowanych

do tego celu.

h) Osoba prowadzaca zajecia z uzyciem takich preparatéw powinna zosta¢ zaopatrzona w karty
charakterystyk niebezpiecznych substancji i preparatdow chemicznych zgromadzonych
w szkole.

18)Szkota, zapewniajgc uczniom dostep do Internetu, obowigzana jest podejmowac dziatania
zabezpieczajgce uczniéw przed dostepem do tresci, ktdore mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich
prawidtowego rozwoju, w szczegdlnosci zainstalowa¢ i aktualizowa¢ oprogramowanie
zabezpieczajgce.

19)Nauczyciel jest zobowigzany skrupulatnie przestrzegac i stosowac przepisy i zarzgdzenia odnosnie
bhp i p/poz., a takze odbywac¢ wymagane szkolenia z tego zakresu.

20)Nauczyciel jest zobowigzany petni¢ dyzur w godzinach i miejscach wyznaczonych
przez dyrektora szkoty. W czasie dyzuru nauczyciel jest zobowigzany do:

a) punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci w miejscu podlegajgcym jego nadzorowi;

b) aktywnego petnienia dyzuru - reagowania na wszelkie przejawy zachowan odbiegajacych
od przyjetych norm. W szczegdlnosci powinien reagowaé na niebezpieczne, zagrazajace
bezpieczenstwu uczniéw zachowania (agresywne postawy wobec kolegéw, bieganie, siadanie
na porecze schoddw, schody, parapety okienne i inne.



21) Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajgcymi w szkole oraz podczas zaje¢ obowigzkowych
i nadobowigzkowych realizowane jest poprzez:

a) systematyczne kontrolowanie obecnosci ucznidw na kazdej lekcji i zajeciach dodatkowych,
reagowanie na spdznienia, ucieczki z lekc;ji;

b) systematyczne sprawdzanie obecnosci ucznidw zobowigzanych do przebywania w swietlicy
i egzekwowanie przestrzegania regulaminu swietlicy;

c) uswiadomienie uczniom zagrozenia i podawanie sposobdéw przeciwdziatania im,

d) sprawdzanie warunkdéw bezpieczeristwa w miejscach, gdzie prowadzone s zajecia (dostrzezone
zagrozenie usungc lub zgtosi¢ dyrektorowi szkoty);

e) reagowanie na wszelkie dostrzezone sytuacje lub zachowania ucznidw stanowigce zagrozenie
bezpieczenstwa uczniéw;

f) zwracanie uwagi na osoby postronne przebywajgce na terenie szkoty;

g) niezwtocznie zawiadamianie dyrektora szkoty o wszelkich dostrzezonych zdarzeniach, noszacych
znamiona przestepstwa lub stanowigcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznidw.

22) Wychowawcy klas sg zobowigzani zapoznac ucznidw z:
a) zasadami postepowania w razie zauwazenia ognia;
b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia;
c) z planami ewakuacji, oznakowaniem drég ewakuacyjnych;
d) zasadami zachowania i wynikajgcymi z tego obowigzkami w czasie zagrozenia.

23) Odwotanie zaje¢ w szkole:
a) O odwotaniu pierwszych Ilub ostatnich zaje¢ ujetych w planie lekcyjnym z przyczyn
organizacyjnych lub nieobecnosci nauczyciela rodzice uczniéw informowani s3 wczesniej poprzez
zapis w dzienniku elektronicznym.
b) Wychowawca klasy jest zobowigzany do przekazania uczniom informacji o odwotaniu zaje¢,
zmianach planu.
c) W przypadku nieobecnosci nauczyciela uczniowie objeci sg opiekag szkoty poprzez organizacje
zastepstwa innego nauczyciela, zajeé opiekuriczych w swietlicy lub czytelni szkolne;j.

2. tad zewnetrzny po dzwonku na lekcje:

1) Nauczyciel ustawia ucznidéw przed salg, w ktérej ma zajecia

2) Uczniowie stojg w parach, nie rozmawiajg

3) Maja wytaczone telefony komdrkowe

4) Po wytworzeniu tadu zewnetrznego przez nauczyciela uczniowie wchodzg da klasy, zajmuja
wyznaczone miejsca, przygotowuja sie do lekcji, zachowujac cisze

5) Niedopuszczalne jest spdznianie sie na lekcje, wychodzenie z lekcji.

3. Zakonczenie lekcji / zajeé:
1) Kazdy rodzic na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy informacje,

Ze za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoty odpowiadajg rodzice (réwniez dotyczy to
zajec pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach popotudniowych).



2)
3)
4)
5)

6)

10.

VI.

Uczniowie kl. IV-VIIl po zakoriczonych lekcjach schodzg do szatni, przebierajg sie i wychodza
ze szkoty.

Dzieci uczeszczajace do Swietlicy sg przekazywane wychowawcy Swietlicy przez nauczyciela
konczacego zajecia w danym dniu.

Wychowawca Swietlicy odnotowuje moment przyjScia i wyjscia dziecka do swietlicy
w kartach obecnosci.

Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne sg roéwniez odnotowywane w obowigzujacej
dokumentacji swietlicy.

Pozostali uczniowie klas I-lll odbierani sg przez rodzicéw lub osoby do tego upowaznione
na parterze szkoty.

Po zakonczeniu zajeé uczniowie w salach lekcyjnych pozostawiajg porzadek. Odpowiada za to
dyzurny oraz nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia.

V. ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe.

Dzieci z klas I-lll szkoty podstawowej spedzajg przerwe na parterze pod opiekg nauczyciela,
z ktérym maja zajecia.

Wszyscy uczniowie z klas IV-VIII szkoty podstawowej spedzajg przerwe przed salg, w ktorej beda
mieli nastepna lekcje.

Uczniowie powinni ustawi¢ swoje plecaki przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie
stanowity zagrozenia dla wszystkich poruszajacych sie po korytarzach.

Uczniowie w czasie przerw moga udac sie do biblioteki i czytelni szkolnej, kiosku internetowego
lub jesli warunki atmosferyczne sg sprzyjajace —na plac przyszkolny.

Niedozwolone jest:

1) bieganie uczniéw po korytarzach i schodach

2) siadanie uczniéw na posadzce korytarzy, schodach i parapecie okiennym na pétpietrze
3) ustawianie sie na schodach

4) przebywanie w szatni bez wyraznej potrzeby

5) przytrzymywanie (blokowania) drzwi do toalety, przesiadywanie tam bez potrzeby

6) bicie, popychania, kopanie innych itp.

7) krzyczenie, hatasowanie

8) uzywanie niecenzuralnych stéw

9) wychodzenie poza teren szkoty

10) picie alkoholu, palenie papierosow, zazywanie narkotykow i substancji odurzajgcych.
Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujgcemu, nie
rozwigzuje ich sam.

Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie przerwy odpowiadajg nauczyciele dyzurujgcy zgodnie
z grafikiem dyzurdéw i ustalonymi zasadami.

W okresie wiosennym i letnim uczniowie przerwy moga spedza¢ na placu przed szkotg
pod opieka dyzurujgcych nauczycieli.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia sie
i ustawienia przed salg w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

DYZURY NAUCZYCIELI

1. Zasady organizacji dyzurow:

1) Nauczyciele w ramach obowigzkéw stuzbowych zobowigzani s3 do petnienia dyzuréw w czasie

przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.

2) Nauczyciele sprawujacy dyzur sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo ucznidw przebywajacych

na przerwie pod ich opieka.



3) Harmonogram dyzuréw ustala w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego zmianie zesp6t
nauczycieli powotany przez dyrektora szkoty.

4) Harmonogram dyzuréw jest zintegrowany z planem lekcji nauczyciela i znajduje sie
w ogdlnodostepnym miejscu.

5) Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoty i wchodzi w zakres
podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

6) Dyzur obowigzuje wszystkich nauczycieli z wyjatkiem kobiet w cigzy powyzej czwartego miesigca
udokumentowanej zaswiadczeniem lekarskim.

7) Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od poczatku do ich zakoriczenia.

8) Dyzury w szkole rozpoczynajg sie przed pierwszg godzing lekcyjng o godz.: 7. 15, a dyzury
na basenie 10 minut przed pierwszym treningiem, konczg po zakonczeniu ostatnich w planie
lekcyjnym zajed.

9) Obowigzkiem kazdego nauczyciela dyzurujgcego petnigcego ostatnie dyzury w dniu,
po zakonczeniu zaje¢ (w budynku szkolnym po 9 lub 8 godzinie lekcyjnej, poza budynkiem
po zakonczeniu zajeé) jest sprowadzenie ucznidw do szatni i petnienie dyzuru do momentu
opuszczenia szkoty (stadionu, basenu) przez wszystkich uczniéw konczacych lekcje.

10) Nauczyciele uczacy w klasach | — Il po skonczonych zajeciach zaprowadzajg dzieci zapisane
do swietlicy szkolnej i przekazujg wychowawcy swietlicy informacje o uczniach nieobecnych.

11) Nauczyciel petnigcy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przyjmuje jego dyzury
po przeprowadzonej lekcji, a w przypadku pierwszej godziny w planie zastepowanego nauczyciela
rowniez dyzur przed lekcjg. Jezeli nauczyciel w tym czasie petni wiasny dyzur, zgtasza to
wicedyrektorowi szkoty, ktéry wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.

12) W przypadku braku mozliwosci petnienia dyzuru (wycieczka, zawody itp.) nauczyciel
samodzielnie lub we wspdtpracy z wicedyrektorem znajduje zastepstwo za swéj dyzur. W
przypadku samodzielnego ustalenia zastepstwa dyzurujacy zgtasza wicedyrektorowi nazwisko
nauczyciela, ktéry ma go zastgpic.

13) W celu zapewnienia petnego bezpieczenstwa uczniom nauczyciele, ktérzy nie majg
wyznaczonych dyzuréw sg zobowigzani do przejscia do sali lekcyjnej przed dzwonkiem na lekcje.

14) Niewywigzywanie sie przez nauczyciela z wyzej wymienionych obowigzkéw pocigga za sobg
konsekwencje stuzbowe.

15) Nauczyciel ma prawo zgtaszania do Dyrektora szkoty lub Rady pedagogicznej wszelkich
propozycji zwigzanych z usprawnieniem dyzurdw lub innych dziatan majacych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom szkoty.

2. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego:

1) Punktualnie rozpoczyna dyzur na wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyzuréw
nauczycielskich.

2) Petni dyzur czynnie, nie zajmuje sie sprawami postronnymi, w tym przeprowadzaniem rozmow
z rodzicami, czy innymi nauczycielami niepetnigcymi dyzuru. Niedopuszczalne jest spedzanie go
na siedzyco.

3) Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu uczniéw, wydaje zakazy i egzekwuje ich
wykonanie przez ucznidw, a w szczegdlnosci:

a) zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach, w sanitariatach
i w szatni,
b) nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego (sklep, ulica, dom),



c) eliminuje gry i zabawy zagrazajgce zdrowiu i Zyciu uczniow,

d) eliminuje niepozadane z punktu wychowawczego zachowania uczniéw,

e) zabrania przebywania dzieci w klasie bez wyraznej potrzeby i opieki innego nauczyciela,
f) zabrania wchodzenia do toalet duzych grup uczniéw,

g) kontroluje zachowania sie uczniéw w sanitariatach,

h) dba o porzgdek w miejscu petnienia dyzuréw.

4) Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego

lub innych usterkach (uszkodzone punkty Swietlne, urzadzenia co, itp.) zagrazajgcych zdrowiu

i bezpieczenstwu ucznidw oraz pracownikéw szkoty.

5) W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurny zobowigzany jest do:

a) udzielenia pierwszej pomocy, o ile istnieje taka koniecznos¢,

b) wezwania odpowiednich stuzb medycznych,

c) powiadomienie dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku,

d) zabezpieczenia miejsca wypadku,

e) sporzadzenia notatki stuzbowej przedstawiajgcej okolicznosci i przebieg wypadku.

6) Informuje wychowawce o niewtasciwym zachowaniu sie uczniéw w czasie przerw.

7) Nie dopuszcza do przebywania osdb niepowotanych w budynku szkoty podczas przerwy.

8) Zgtasza dyrektorowi szkoty pobyt na terenie budynku osdb niepowotanych.

9) Nauczyciel nie opuszcza miejsca dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

10) W celu zapewnienia nalezytych warunkdw bezpieczeristwa ucznidw zobowigzuje sie
wszystkich nauczycieli do punktualnego rozpoczynania i koriczenia zajeé lekcyjnych w sposéb
zorganizowany.

3. Rejony dyzurow i gtéwne zasady petnienia dyzuru w danym obszarze

1) Il pietro (ll) — Nauczyciel dyzurujagcy na goérnym korytarzu, obejmuje swoim dyzurem caty
korytarz, schody dolne prowadzace na | pietro oraz tazienki gérne. Dyzurujgcy nie dopuszcza
do siedzenia ucznidw na schodach. Stara sie umozliwi¢ uczniom wniesienie teczek do sal
lekcyjnych.

2) | pietro (I) - Nauczyciel dyzurujacy na pierwszym pietrze, obejmuje swoim dyzurem caty
korytarz, schody gérne prowadzace na Il pietro i schody dolne prowadzace na parter oraz tazienki
mieszczace sie na | pietrze. Dyzurujgcy nie dopuszcza do siedzenia uczniéw na schodach. Stara sie
umozliwi¢ uczniom wniesienie teczek do sal lekcyjnych.

3) Parter (P) — Nauczyciel dyzurujacy na parterze, obejmuje swoim dyzurem caty korytarz, schody
géorne prowadzace na | pietro, gtdwng klatke schodowg — wejscie do szkoty od strony
ul. Zwyciestwa oraz fazienke na parterze. Dyzurujacy zwraca szczegdlng uwage na gtdwne wyjscie
ze szkoty, nie pozwala uczniom na przebywanie w tym miejscu bez uzasadnienia, nie pozwala
opuszcza¢ uczniom terenu szkoty podczas przerw miedzylekcyjnych. Dyzurujgcy nie dopuszcza
do siedzenia ucznidw na schodach. Stara sie umozliwi¢ uczniom wniesienie teczek do sal
lekcyjnych.

4) Szatnia (sz) — Nauczyciel dyzurujgcy w szatni, obejmuje swoim dyzurem catg szatnie, wejscie
do stotéwki i schody gérne prowadzgce na boisko szkolne. Nauczyciel dyzurujgcy w szatni nie
pozwala przebywac tam uczniom bez uzasadnienia.
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5) Boisko (B) — Nauczyciele dyzurujgcy na boisku petnig dyzur na petnej powierzchni boiska.

6) W okresie sprzyjajgcych warunkdw pogodowych, w czasie ktdrych wiekszos¢ ucznidow przebywa
na boisku, jeden z nauczycieli petnigcych dyzur na Il pietrze, w czasie duzych przerw lekcyjnych
(15 i 20 minutowych), wspomaga nauczycieli dyzurujacych na boisku petnigc dyzur wraz z nimi.
O wskazaniu nauczyciela petnigcego dyzur zalezny od warunkéw pogodowych decyduje kolejnos¢
pojawienia sie danego dyzuru na planie dyzurdow.

7) Sale gimnastyczne (S) — Uczniowie na teren budynku sal gimnastycznych wchodzg
wraz z nauczycielem, ktéry otwiera kluczem drzwi do wtasciwej szatni, nauczyciel petni dyzur
podczas przebierania sie ucznidw. Nieéwiczacy nie mogg pozostawa¢ w szatni podczas zajeé
wychowania fizycznego. Po zajeciach nauczyciel dopilnowuje opuszczenia przez ucznidw szatni
oraz budynku sal gimnastycznych i zamyka na klucz drzwi. Niedopuszczalne jest pozostawianie
uczniow bez opieki w szatniach lub w salach gimnastycznych jak réwniez brak zamkniecia na klucz
drzwi do sal gimnastycznych. Nauczyciel opuszczajgc sale gimnastyczne sprawdza, czy wszyscy
uczniowie wyszli na zewnatrz oraz czy zamkniete sg drzwi wejsciowe do duzej i matej sali
gimnastyczne;j.

8) Zajecia opiekuncze przed i po treningu

a) Liczba minut dyzurdw trenerskich jest liczbg przyblizong, zalezng od danej sytuacji. Niezmienne
jest miejsce i obowigzek przekazania grupy dzieci kolejnej osobie odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo uczniéw. Konieczne jest sprawdzenie obecnosci przed odprowadzeniem
dzieci na basen i przed przyprowadzeniem dzieci z basenu oraz przekazanie kolejnemu
nauczycielowi ilosci ucznidw obecnych i powiadomienie o nazwiskach nieobecnych.

b) Wyznaczeni nauczyciele sprawujg opieke w czasie drogi na basen/trening oraz powrotu
z basenu/treningu zgodnie z harmonogramem dyzuréw, a w przypadku gdy dyzur nie zostat
wyznaczony, sprawujg opieke nad powierzong grupa.

c) Nauczyciele sprawujacy dyzur sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo uczniow w czasie drogi
na basen, trening i powrotu z zajec treningowych do szkoty.

d) Uczniowie z klas IV — VIII, ktdrzy wracajg z basenu w czasie trwania lekcji, odprowadzani sg
przez dyzurujgcych do czytelni lub do swietlicy.

e) Uczniowie z klas | — lll, ktdrzy wracajg z basenu w czasie trwania lekcji, odprowadzani sg
do Swietlicy.
f) Uczniowie z klas | — lll, posiadajgcy zwolnienia z zaje¢ treningowych, przebywajg w Swietlicy

lub w bibliotece.

g) Uczniowie zwolnieni z zaje¢ treningowych lub posiadajgcy czasowe zwolnienia z treningéw
w sytuacji, kiedy zajecia treningowe sg ich pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w planie
lekcyjnym, odpowiednio przychodzg do szkoty na godzine, o ktdrej zaczynajg sie lekcje
lub wychodzg do domu wczesniej, po zakoriczeniu lekcji.

VIl. USPRAWIEDLIWIANIE | ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC SZKOLNYCH
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1. Zasady ogdlne

1)
2)

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do szkoty.

O przewidywanej diuzej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecnos¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie, wychowawca
natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub zapis
w dzienniku elektronicznym. Rodzice mogg by¢ réwniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

Jezeli uczen chce sie zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji (np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przynies¢ od rodzica informacje na pismie, potwierdzajgca ten fakt.
Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowaé nieobecnos$é ucznia na prowadzonej
przez siebie lekcji.

Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniéw i w przypadku czesto powtarzajacej sie
absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami.

W przypadku braku wspdtpracy rodzica z wychowawcg (rodzic nie uczestniczy w zebraniach
i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje przestane
listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem
terminu oraz informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem
egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest

wiasciwa gmina.

10) Wychowawcy i pedagog szkolny odpowiadajg za podjecie stosownych dziatan w stosunku

do ucznidw, ktérzy nie realizujg systematycznie obowigzku szkolnego.

11) Sekretarz szkoty prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacja obowigzku szkolnego

uczniow.

12) Kontrole nad realizacjg zadania petni dyrektor.

2. Zajecia lekcyjne

1)

Usprawiedliwienie nieobecnosci lub zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzica odbywa sie

poprzez wpis informacji o tym na komunikatorze dziennika elektronicznego.

2)
3)

Dopuszcza sie przyjmowanie usprawiedliwien i zwolnien z lekcji w formie pisemnej.
Ucznia zwalnia sie tylko na pisemng prosbe rodzica zawierajacg rzeczowe uzasadnienie

z formuta: ,0swiadczam, ze biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego

dziecka w trakcie jego nieobecnosci na zajeciach szkolnych” z czytelnym podpisem i data

wystawienia. Forma pisemna zwolnienia stanowi dowdd, ze rodzice wiedzg o wczes$niejszym
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opuszczeniu szkoty przez dziecko. Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecnos¢
usprawiedliwiona.

4) Informacje o odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikajacej z planu danej klasy sg
przekazywane do wiadomosci rodzicéw poprzez komunikator dziennika elektronicznego.

5) Rodzic jest zobowigzany do codziennego sprawdzania informacji w dzienniku elektronicznym.

6) Wychowawca, trener powinni powiadamia¢ pedagoga szkolnego o nieusprawiedliwionej
absencji ucznia.

VIIl. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE PODCZAS ZAJEC

1. W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia, jesli stan jego zdrowia pozwala, nalezy skierowaé go
w towarzystwie drugiej osoby do pielegniarki szkolnej. Jesli zaistnieje taka potrzeba, udzieli¢ mu
pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

2. W innych przypadkach gospodarz klasy lub dyzurny na polecenie nauczyciela wzywa pielegniarke
do sali lekcyjnej.

3. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomié rodzicow ucznia.

4. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawic sie po dziecko osobiscie, ucznia moze odebrac inna,
upowazniona przez rodzica osoba.

5. Jesdli jest to nagly wypadek nalezy powiadomié dyrektora szkoty.

IX. WYPADEK UCZNIA

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych szkolnych i pozaszkolnych petng odpowiedzialnosé
za bezpieczenstwo ucznia ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one s3
zajeciami planowanymi, czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego
nauczyciela.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy zajecia ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia.

3. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel bgdz inna osoba prowadzaca zajecia nie
ma prawa z nich korzystaé w pracy z uczniem.

4. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

5. Osoby odpowiedzialne:

1) dyrektor szkoty
2) nauczyciele
3) pracownicy niepedagogiczni
6 . DEFINICJA
Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktdre

nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
1) naterenie,

2) poza terenem Sportowe] Szkoty Podstawowej nr 1 (m.in. wycieczki szkolne, szkolne wyjscia
pod opieka nauczycieli, treningi, zawody sportowe).

7. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU UCZNIA W SZKOLE
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1) Pracownik szkoty lub placéwki, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

2) O wypadku nauczyciel niezwtocznie powiadamia pielegniarke szkolng, rodzica ucznia, dyrektora
szkoty.

3) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad pozostatymi uczniami bedgcymi
pod jego opieka nauczyciela uczgcego w najblizszej sali lekcyjne;j.

4) Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia lub imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik zgodnie z niniejszg procedura.

5) O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

a) rodzicéw poszkodowanego;

b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
c) spotecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzacy szkote lub placéwke;

e) rade rodzicow,

f)  pielegniarke szkolna.

6) Nauczyciel, pod opieka ktdorego przebywat uczen w chwili wypadku, fakt powiadomienia rodzicéw

poszkodowanego ucznia o wypadku dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé, podajac date i godzine

powiadomienia rodzicéw badz opiekunéw ucznia o wypadku.

7) Pielegniarka szkolna odnotowuje fakt powiadomienia rodzicow poszkodowanego ucznia

o wypadku w ksiedze wypadkdw.

8) Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,

zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,

nauczyciel lub pielegniarka powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim:
a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
c) godzine odbioru ucznia ze szkoty w dniu zdarzenia.

9) Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec

lub w ksiedze wypadkéw. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy —

w szczegolnosci gtowy, niezaleznie od charakteru obrazen, niepokojgce objawy — m.in. chwilowa utrata

przytomnosci, zawroty gtowy) dyrektor, nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe

10) O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora

i kuratora o$wiaty.

11) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

12) Zawiadomien, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 1-3 i 6, dokonuje nauczyciel, pod opiekg ktérego

przebywat uczen w chwili wypadku. Zawiadomien, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 4-5 oraz w pkt 3 i 4,

dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty lub placéwki.

13) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy, zwany dalej "zespotem", dyrektor

zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli

wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia sie nienaruszone, zas dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

14) Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor,

wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.

14



15) Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.
16) Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkows,
w tym protokdt powypadkowy, w szczegdlnosci dokonujgc uprzednio nastepujgcych czynnosci:
a) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga
szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania,
b) przestuchuje s$wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego,
a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia — swiadka i jego rodzicéw
c) w razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku,
d) zabezpiecza nagrania z monitoringu.
17) Zespdt powypadkowy sporzadza protokédt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie tego terminu moze
wylfacznie nastgpi¢ na dalszy czas oznaczony, w przypadku gdy wystgpig uzasadnione przeszkody
lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie, przy czym
o powyzszym nalezy powiadomic jego rodzicow.
18) W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor
pracy.
19) Jezeli z jakichkolwiek powodéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z oséb, o ktoérej
mowa w pkt. 13, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.
20) Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny
pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

21) W skfadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty
lub rady rodzicéw.

22) Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu -
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani spoteczny
inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

23) W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu,
ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢é zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

24) Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go  osoby
o przystugujagcych im prawach w toku postepowania powypadkowego. Poszkodowany
lub reprezentujace go osoby potwierdzajg na pismie fakt otrzymania pouczenia.

25) Ztrescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie:

a) poszkodowanego petnoletniego;

b) rodzicow poszkodowanego matoletniego.
26) Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw
27) Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.
28) Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placéwce.

15



29) Organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.
30) Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
31) W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktdrych mowa w pkt. 17,
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
32) Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu
zespotu.
33) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
34) Zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci:
a) niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
35) Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote lub placéwke moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;
b) powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
36) Rejestr wypadkéw prowadzi pracownik bhp
37) Dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub placéwki okolicznosci i przyczyny wypadkéw
oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

X. ORGANIZOWANIE IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Przed kaizdym apelem badZz uroczystoscia szkolng wszyscy uczniowie spotykajg sie
z nauczycielem, z ktérym majg zajecia, w sali lekcyjnej. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
1) sprawdzi¢ obecnos¢ ucznidw w klasie,

2) przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania sie w trakcie uroczystosci szkolnej.

2. Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza ucznidw na miejsce uroczystosci,
gdzie uczniowie wraz z nim zajmujg wyznaczone miejsce.

3. Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami udajg sie do swoich klas
w uporzgdkowany sposob.

XI. WYIJSCIA, WYCIECZKI SZKOLNE, WYJAZDY NA ZAWODY, OBOZY SPORTOWE

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wsrod dzieci i mitodziezy zasad ochrony S$rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody,
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
8) przeciwdziatanie patologii spotecznej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych

oraz pozaszkolnych.
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3. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki w Sportowej Szkole Podstawowej nr 1 im. Polskich
Olimpijczykéw odbywa sie przede wszystkim w nastepujgcych formach:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania w ramach danego przedmiotu Ilub przedmiotéw
pokrewnych,

2) zawody sportowe (zwane dalej wycieczkami) — inicjowane i realizowane przez nauczycieli
w celu realizacji statutowych zadan szkoty sportowej,

3) turnieje, konkursy (zwane dalej imprezami) — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
realizacji programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty

4. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidw,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczki i imprezy zagranicznej wyraza dyrektor szkoty
po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzéor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekundw,

5) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

6. Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie
w ramach zajec lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych.

7. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.

8. Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie,
harmonogramie i regulaminie.

9. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdow, imie i nazwisko
kierownika oraz liczbe opiekundéw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktérg zatwierdza dyrektor
szkoty.

10. Kierownikiem wycieczki (imprezy) moze by¢ nauczyciel Sportowej Szkoty Podstawowej nr 1
im. Polskich Olimpijczykdw o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki, legitymujacy sie ukoriczonym kursem kierownikéw wycieczek szkolnych.
11. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki
lub imprezy.

12. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ma charakter ciagty.

13.Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

2) uzyskuje pisemng zgode rodzicéw na uczestnictwo dziecka w wycieczce (imprezie),

3) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

4) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy

oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

5) zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,

6) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa

uczestnikom wycieczki lub imprezy,
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7) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej

pomocy,

8) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

9) dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikdw,

10) dysponuje $Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,

11) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy

po jej zakonczeniu.

12) Opiekun w szczegdlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

c) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

13. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie zagranicznej

moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju

docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
14.Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztdw leczenia.

15. Zasady ogdlne zwigzane z organizacjg wycieczek i imprez szkolnych:

1) Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajgcej i konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udajg sie do domu wytgcznie pod opieka rodzicow lub samodzielnie na podstawie
pisemnej zgody rodzicow (dokumentu przechowywanego przez kierownika wycieczki); po godzinie
20.00 wytacznie pod opieka rodzicow.

2) Udziat uczniéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow.

3) Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidow przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

4) Nauczyciel powinien posiada¢ wiedze o aktualnej pogodzie. Zabrania sie prowadzenia
wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gotoledzi.

5) W razie wypadku uczestnikdw stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placdwkach publicznych.

6) Podczas wyjazdu na wycieczke lub impreze szkolng zapewnia sie jednego opiekuna
na pietnastu ucznidow. Decyzje o zmianie liczby opiekundw podejmuje dyrektor szkoty.

7) Nauczyciel opiekun musi posiadac apteczka.

8) Nauczyciel opiekun powinien wiedzieé, gdzie znajduje sie najblizszy szpital.

16. Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikow i opiekunow wycieczek lub imprez, mozie byc
finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci ucznidw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,

2) ze srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych

dziatajgcych na terenie szkoty,

3) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow,
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4) ze sSrodkow przekazanych przez rade rodzicow

17. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) Karte wycieczki, ktdrg generuje sie w dwéch egzemplarzach z dziennika elektronicznego;

2) Do wygenerowanej karty dotgcza sie harmonogram wycieczki (imprezy);

3) Pisemne zgody rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce (imprezie) oraz zgody
na pokrycie kosztéw zwigzanych z udziatem ich dziecka w wycieczce lub imprezie;

4) Regulamin zachowania uczniéw podczas wycieczki;

5) Numery polis ubezpieczeniowych uczniéw, kierownika wycieczki i opiekunéw;

6) Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujgcy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakoriczeniu.

18. Dokumentacje wycieczki, o ktdrej mowa w punkcie 19, podpunkt 1 i 2, kierownik wycieczki

przedstawia dyrektorowi szkoty w dwdch egzemplarzach minimum 3 dni przed rozpoczeciem

wycieczki (imprezy).

19. Po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty karta wycieczki (imprezy) wraz z harmonogramem
przechowywana jest w sekretariacie szkoty. Pozostata dokumentacja przechowywana
jest przez kierownika wycieczki (imprezy).

20. W przypadku wyjscia do teatru, kina lub spaceru do pobliskiego parku itp. nauczyciel zgtasza
informacje na karcie zgloszenia imprezy szkolnej, dokonuje wtasciwego wpisu w dzienniku
elekronicznym oraz w ksigzce wyjs¢ poza teren szkoty.

Xil. KORZYSTANIE Z SZATNI SZKOLNEJ

1. Szatnia szkolna jest czynna od godz. 7.00-16.30;

2. Na poczatku kazdego roku uczniowi przydzielana jest szafka, do ktérej otrzymuje klucz;

3. Uczen pozostawia ubranie wierzchnie, worek ze strojem treningowym, podreczniki lub pomoce
dydaktyczne w przyznanej mu szafce;

4. Za pozostawione w szafce rzeczy wartosciowe (laptop, telefon komdrkowy, pienigdze itp.) szkota
nie ponosi odpowiedzialnosci;

5. Uczen przebywa w szatni tylko w wyjatkowych sytuacjach;

6. Zabrania sie nieuzasadnionego przebywania ucznia w szatni podczas zajec lekcyjnych i przerw;

7. Uczniowie majg obowigzek dbaé o mienie szkoty, czystos¢ w pomieszczeniach szatni;

8. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty grozg kary wymienione w statucie szkoty;

9. Na koniec roku szkolnego uczen ma obowigzek zda¢ szafke z kluczykiem.

XIll. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SIECI

1. Wszystkie komputery, z ktdrych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym i ,, bramkami” przed tresciami niepozgdanymi;

2. Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela;

3. W trakcie zajec uczniowie majg obowigzek przestrzegac:

1) regulaminu pracowni komputerowej, e-kiosku i czytelni;

2) zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowopoznanych osdb;

3) nie przekazywac danych osobowych;

4) nie otwierac poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

5) nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela;

6) nie zapisywac na dysku komputerdw Scigganych z Internetu plikdw bez zgody i wiedzy nauczyciela;
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7) nie umieszczacd tresci obrazliwych na stronach www szkoty i na dysku komputera;

8) w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej, zwrdcié sie do nauczyciela o pomoc;

4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ pedagogowi
lub dyrektorowi szkoty.

XIV. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoty uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace
o demoralizacji nauczyciel powinien:

1) Przekazaé uzyskang informacje wychowawecy ucznia.

2) Wychowaweca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow przekazujgc uzyskang informacje przeprowadza rozmowe
w rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

4) W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

5) Dyrektor moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni lub udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

5) Gdy rodzice odmawiajg wspodtpracy i nie stawiajg sie na wezwania, a naptywajg wiarygodne
informacje o demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji policje
i sad rodzinny.

2. W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczenn bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, nauczyciel:
1) Powiadamia o swych przypuszczeniach wychowawce klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie pozostawia go
samego, zapewniajac ochrone jego zycie i zdrowie.

3) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy
medyczne;j.

4) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw, ktérych zobowigzuje
do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmawiajg odebrania dziecka,
0 pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu
go funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

5) Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
odmawiajg przyjscia do szkoty, a on jest agresywny, badZz swoim zachowaniem daje powdd
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych. Policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, o czym powiadamia rodzicéw.

6) Jezeli powtarzajg sie przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wptywem alkoholu
lub narkotykdw, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji bgdZ sgdu rodzinnego.
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3. W przypadku, gdy na terenie szkoty nauczyciel znajduje substancje przypominajaca wygladem
narkotyk:
1) Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb

niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu policji. Probuje w zakresie dziatan
pedagogicznych ustali¢, do kogo dana substancja nalezy.

2) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3) Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje
dotyczace szczegdtdéw zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ie uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zgdac okazania
substancji. Moze domagac sie okazania zawartosci torby szkolnej, kieszeni w odziezy ucznia, okazania
innych przedmiotéw mogacych mieé zwigzek z substancja. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia
mozliwe jest tylko przez policje.

2) O swych spostrzezeniach informuje dyrektora szkoty, rodzicow ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawienia sie w szkole.

3) W przypadku gdy uczen odmawia wydania substancji i okazania zawartosci kieszeni ubrania,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotéw nalezgcych
do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do analizy.

4) Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu przekazuje jg jednostce
policji.

5) Nauczyciel stara sie ustali¢, od kogo uczen otrzymat substancje. Cate zdarzenie dokumentuje
notatky wraz z spostrzezeniami.

5. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1
2

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

4
5

)
)
3) Przekazuje sprawce o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi pod opieke.
) Powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.

) Powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.)
lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest znana.
6) Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace z przestepstwa

i przekazuje je policji.
6. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego

1) Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie wzywajac lekarza,
gdy ofiara doznata obrazen.

2) Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3) Powiadamia rodzicow.

4) Powiadamia policje i w ramach dziatan pedagogicznych ustala okolicznosci i ewentualnych

Swiadkow zdarzenia.
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7. Postepowanie nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1) Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2) Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania
problemdw szkolnych ucznia.

3) Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem dziatan,
jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspétpracy.

4) Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia wraz z pisemnym
zobowigzaniem dla rodzica.

5) Dyrektor we wspdtpracy z wychowawcag klasy przeprowadza diagnoze probleméw
wychowaweczych i emocjonalnych ucznia.

6) Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji
ucznia.

7) W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajgcego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczacy
postepowania z uczniem agresywnym.

8) Na najblizszym posiedzeniu zespotu wychowawczego nauczyciel szczegétowo zapoznaje cztonkéw

zespotu o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

8. Postepowanie nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia:

1) Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie.

2) Wychowawca informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc uwage
na przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw cztowieka,
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

3) Wzywa rodzica do szkoty: przeprowadza z nim rozmowe na temat zdarzenia;

4) W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania
psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek dotyczacych prowadzenia ucznia.

5) Na prosbe rodzica uczen ma mozliwosé uczestniczenia w zajeciach opiekunczo-wychowawczych
organizowanych przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczna.

6) W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, dyrektor szkoty
W porozumieniu z wychowawcg ucznia kieruje wniosek do sgdu rodzinnego o zastosowanie Srodka
wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

9. Postepowanie w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia:
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1) W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty nauczyciela,
a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie wewnatrzszkolne postepowanie
wyjasniajace;

2) Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajacg
z nauczycielem, uczniem, rodzicem ucznia;

3) Wigcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy;

4) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor ma prawo zastosowac¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a) upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu);
b) upomnienia pisemnego (przy powtérnym zdarzeniu).

5) Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej

ucznia, postepowanie zostaje zakoniczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani;

6) Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane

sg protokotem, ktéry sktada sie z wyjasnien uczestnikdw postepowania;

7) Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace sie naruszenie godnosci osobistej

ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma

obowigzek skierowad stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

8) W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwiocznie wszczyna sie

procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujgcymi bez prowadzenia

wyzej przedstawionego postepowania.

10. Postepowanie nauczycieli w sytuacjach zagrozenia poczucia bezpieczenstwa

1) Nauczyciel bgdz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania uczniow (bdjka,
pobicie) jest zobowigzany do:
a) Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje,
b) Rozdzieli¢ ucznidéw i odizolowac sprawce od ofiary,
c) Zgtosic fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci w szkole do dyrektora,
d) Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej, a w przypadku jej nieobecnosci, udzieli¢
poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.
2) Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem badz uczniami
biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.
3) Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicow uczniéw (zaréwno sprawcy jak i ofiary
zdarzenia).
4) Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego, otrzymuje uwage do dziennika badz tez
nagane wychowawcy klasy.
5) Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke, ktérg podpisuje zaréwno
uczen jaki i rodzic.
6) W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosSci osobistej dyrektor szkoty zgtasza sprawe agresji

fizycznej na policje celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec agresora.
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11. Postepowanie nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw

wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw:

1) Nauczyciel uniemozliwia dostep 0sdb postronnych do znalezionych materiatéw;

2) Powiadamia dyrektora szkoty;

3) Dyrektor celem zapewnienia bezpieczeristwa przebywajgcym na terenie szkoty ogtasza ewakuacje
szkoty zgodnie z opracowang procedurg;

4) Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty.

12. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagroienia

"bombowego"

1) Do czasu przybycia policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone miejsce,
zachowujgc elementarne Srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych o0sdb
na niebezpieczenstwo;

2) Policja po przybyciu na miejsce incydentu bombowego przejmuje dalsze kierowanie akcjg;

3) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw;

4) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia "bomby" uzytkownicy pomieszczen
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia
przedmiotéw nieznanego pochodzenia;

5) Podejrzanych przedmiotéw NIE_WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
administratora obiektu;

6) Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy)
oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji;

7) Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowad spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opuscic zagrozony rejon;

8) Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu pracy nalezy je opusci¢, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki,
siatki itp.);

9) Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne Policji.

13. Postepowania w przypadku zniewazenia nauczyciela:

1) Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2) Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgcg oraz wpisuje uczniowi uwage
do dziennika elektronicznego

3) Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow ucznia

4) Pedagog sporzadza notatke dotyczgcy zdarzenia

5) W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych ucznia pedagog informuje policje.

6) Pedagog informuje rodzicow ucznia o powiadomieniu policji.

7) Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela, innego pracownika szkoty:
a) Nauczyciel, pracownik szkoty zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektorowi szkoty

b) Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia ewentualnie policje.
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14. Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

1)

2oL

15.

KAZDY, KTO ZAUWAZY POZAR, ZOBOWIAZANY JEST NIEZWtOCZNIE:

Powiadomi¢ o pozarze osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia;

Telefonicznie lub w inny sposéb zawiadomié Straz Pozarng, podajac:

a) gdzie sie pali - adres, nazwa obiektu, kondygnacja;

b) co sie pali - mieszkanie, piwnica, dach, biuro;

c) czy jest zagrozone zycie ludzkie;

d) numer telefonu, z ktérego sie dzwoni oraz swoje nazwisko (po odtozeniu stuchawki nalezy
chwile odczekaé, by umozliwi¢ ewentualne sprawdzenie wiarygodnosci zgtoszenia).
Powiadomi¢ administracje obiektu lub stuzbe dozorowania obiektu;

Przystgpi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym;

Udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym lub zagrozonym;

W miare mozliwosci zabezpieczyé mienie, dokumentacje itp. przed pozarem i osobami
postronnymi;

DO CZASU PRZYBYCIA STRAZY POZARNE!J akcjg kieruje gtéwny uzytkownik obiektu, osoba przez
niego wyznaczona lub pracownik ochrony, wzglednie osoba najbardziej energiczna i
opanowana.

Postepowanie w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem atakiem terrorystycznym zwigzanym

z zajeciem obiektu lub przetrzymywaniem zaktadnikéw:

Nalezy starac sie opusci¢, o ile to mozliwe bez narazenia zycia, strefe zagrozenia w pierwszych
chwilach ataku terrorystycznego;

W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki poddac sie woli napastnika, wykonujac
polecenia bez zbednej zwtoki;

Nie nalezy prowokowac wzrostu agresji napastnikow poprzez gtosne zachowanie sie, gwattowne
przemieszczanie, grozby, ostrzezenia lub protesty pod ich adresem;

W dogodnych momentach nacisngé¢ przycisk alarmowy lub w inny sposéb przekaza¢ sygnaty
informacyjne o zdarzeniu;

Nalezy zapamietac jak najwiecej szczegdtdow mogacych zidentyfikowac napastnikow (ich rysopis,
ubidr, sposéb poruszania sie, cechy wymowy, zapamieta¢ miejsca w ktérych mogli pozostawié
$lady linii papilarnych, obuwia oraz gdzie porzucili jakie$ przedmioty);

Nie podejmowac dzwonigcych telefonéw bez zgody napastnika;

Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki, a na jego zadanie bez pospiechu, ale rdwniez
bez ostentacyjnego ociggania sie wykonywac zlecone do wykonania czynnosci;

W zadnym wypadku nie dawaé¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostat rozpoznany
jako osoba nam znana;

W przypadku podjecia dziatan, w zwigzku z akcjg terrorystyczng przez wyspecjalizowane stuzby
organdw panstwowych nalezy niezwfocznie zajg¢ pozycje (schowacl sie za przedmioty, pasé
na podtoge) poza bezposrednig strefg starcia i nie poruszaé sie do czasu uzyskania stosownego
zezwolenia ze strony oséb interweniujgcych w akgji.

16. Postepowanie na wypadek wtargniecia napastnika do szkoty

1. Aktywny strzelec
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1) Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie).
2) Wycisz i uspokdj uczniow.
3) Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy.
4) Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony.
5) Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji
6) Zaston okno, zgas Swiatto.
7) Nie przemieszczaj sie.
8) Badz ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi.
9) Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze.
10) Jezeli padng strzaty, nie krzycz.
11) Nie otwieraj nikomu drzwi.
12) W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktdra moze byc
ostatnig szansg na uratowanie zycia
2. Bezposredni kontakt z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad szkota
1) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika
2) Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon Poinformuj, ze nie mozesz
wykona¢ jakiegos polecenia.
3) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.
4) Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.
5) Nie zwracaj na siebie uwagi.
6) Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny.
7) Nie oszukuj terrorysty.
8) Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu.
9) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.
10) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow.
11) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.
3. W przypadku dziatan antyterrorystycznych
1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste.
2) Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.
3) Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.
4) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.
5) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw fzawigcych.
6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.
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8) BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamosé nie zostanie potwierdzona.
9) Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym
kierunku.
10) Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru.
17. Postepowania na wypadek podiozenia tadunku wybuchowego
1. Stwierdzenie podejrzanego pakunku
1) Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku
2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku
3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala)
4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury
5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji
6) Nie uzywaj telefonu komoérkowego
7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi
9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
18. Postepowanie na wypadek skazenia chemicznego i biologicznego szkoty
1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie Scieraé cieczy,
aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem,
2) pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow,
3) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych osdb,
4) powiadomi¢ administratora
5) zaalarmowal wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
6) natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby
7) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokfadnie rece wodg i mydtem; zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wlozy¢ do plastikowego worka,
8) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich

stuzb
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9) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknga¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacje,
10) sporzadzi¢ liste osdb, ktdre miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji.
11) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki
12) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
13) powstrzymadé sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego
wysitku
14) oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.
19. Sposdb postepowania na wypadek wystapienia zjawisk: pedofilia, pornografia, prostytucja
1) Nie bagatelizuj zadnych sygnatéw swiadczacych o mozliwosci wystgpienia zagrozenia
2) bezzwtocznie podejmij dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
3) powiadom dyrektora, pedagoga
4) w przypadku otrzymania informacji o podejrzeniu mozliwosci lub wystgpieniu zjawiska
natychmiast udaj sie na wskazane miejsce w celu ustalenia czy zagrozenie w dalszym ciggu
wystepuje;
5) w przypadku powziecia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych uczniéw,
nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placéwke policji;
6) dyrektor szkoty przekazuje pracownikom/nauczycielom informacje o stwierdzonym zagrozeniu;
7) wychowawca klasy, pedagog szkolny podejmuje dziatania prewencyjne wsrdd ucznidw
w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie;
8) w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt/jest ofiarg zdarzen o charakterze seksualnym,
bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni rodzice ucznia oraz policia w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
przestepstwa;
9) w przypadku mozliwosci ustalenia sprawcédw z wykorzystaniem monitoringu
wewnetrznego/zewnetrznego uprawniony pracownik dokonuje przegladu i ustala
potencjalnych sprawcow;
10) wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
i ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia;

11) nalezy wezwac do szkoty rodzicéw ucznia;
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12) wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami  ucznia
ofiary/sprawcy na temat zdarzenia

13) W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie reagujg na wezwanie
do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektdw, a zachowanie ucznia wskazuje

na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie

powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub policje -
Wydziat ds. Nieletnich.
14) gdy zachowanie ucznia moze Swiadczy¢é o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.

gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty, po uprzednim

powiadomieniu o zajsciu rodzicéw, zawiadamia najblizszg jednostke policji, ktéra dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.
15) W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic o tym
prokuratora lub policji.
20. Postepowanie ze swiadkami zdarzenia:
1) Nie pozostawiac¢ uczniéw bez opieki
2) Wyciszy¢ ucznidw i nie wdawac sie w negatywne oceny
3) Odizolowa¢ uczniéw od miejsca zagrozenia
4) Zapewni¢ pomoc psychologa/pedagoga swiadkom zdarzenia
Dziatania profilaktyczne
1. Podczas lekcji wychowawczych i EBD omawia¢ mozliwo$¢ wystgpienia i sposdb
postepowania w sytuacji zagrozenia
2. Da¢ mozliwos¢ uczniowi swobodnego wypowiedzenia sie o zaistniatej sytuacji
w atmosferze zaufania i anonimowosci (w przypadku otrzymania informacji od ucznia
o sytuacji zagrozenia prowadzi¢ dziatania majace na celu zrealizowanie jego potrzeb)
3. Da¢ mozliwos$¢ uczniom wspdttworzenia regut i zasad postepowania w placéwce

4. Konsekwentnie przestrzegaé regut i zasad obowigzujgcych w placowce.
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